
»

مراجعین

سازمان ملی 
استاندارد

اداره کل 
استاندارد

:جهت متقاضی دبیري تدوین مدارك لازم
پروانه کارشناسی حقیقی یا حقوقی.1
حداقل مدرك کارشناسی در رشته تخصصی مربوط.2
آشنایی با تدوین استانداردهاي « آموزش هاي گذراندن دوره.3

نگارش استانداردهاي ملی آیین« و » ايالمللی، کارخانهملی، بین
»5شماره :ایران

: پس از عقد قراردادسایر مدارك
1015،1018، 1013، 1008، 1006، 1004(شماره لازم به هايفرمتکمیل 

FR) 1020و
.سایت سازمان موجود استفهرست ویراستاران  مجاز در : توضیح 

پایان

متقاضی

1

پیشنهاد در ثبت
سامانه تدوین

استاندارد

فرایند

اداره کل استاندارد 
استان

هماهنگی امور اداره 
تدوین استاندارد

روز 10

عقد قرارداد با 
پس دبیر  تدوین 
از ابلاغ

4

کل استاندارد اداره 
استان

همتاهنگی امور اداره 
تدوین استاندارد

روز7

و کنترل بررسی
درخواست اولیه 

2

فعالیت

متولیان

بیشینه 
زمان

گام

شروع

اداره کل استاندارد 
استان

هماهنگی امور اداره 
تدوین استاندارد

روز7

ارسال بررسی و 
صورتجلسات و 

کارنامه به دفتر امور 
تدوین 

6

متقاضی

انجام اصلاحات لازم و
کارنامه نهایی ارسال

جهت درخواست 
چاپ

8

:شرایط احراز
روش اجرایی فرایند تدوین رعایت کلیه الزامات مندرج  در.1

/24/8تجدید نظر دوم  23/4/82ر مورخ /33/201استانداردهاي ملی ایران   
)4-1-6شرایط دبیر  مطابق بند ( 93

ونیقواناصلاح15مادهنامهنییآرعایت کلیه الزامات مندرج  در .2
استانداردکارشناس(رانیایصنعتقاتیتحقواستانداردموسسهمقررات

)حقیقی و حقوقی

ملیسامانه تدوین استانداردآدرس 
http://ison.isiri.gov.ir

فعالیت

متولیان

بیشینه 
زمان

گام

فرایند تدوین استانداردهاي ملی

سازمان ملی استاندارد

دفتر امور تدوین  
سازمان 

)ریزيکمیته برنامه(

در اولین کمیته 
برنامه ریزي 

سازمان 

بررسی نهایی و 
تعیین تکلیف جهت 
واگذاري و اعلام به 

اداره کل

3

اداره

متقاضی

در طول مدت 
قرارداد

هصورتجلسارسال
هاي کمیسیون

و برگزارشدهتدوین 
و کارنامه تدوین

5

سازمان ملی
استاندارد

دفتر امور تدوین  
سازمان 

طرح در کمیته 
ملی و تعیین 

تکلیف استاندارد

7

سازمان ملی
استاندارد

دفتر امور 
روابط /تدوین

عمومی

اعلام شماره ملی، 
چاپ و انتشار

9


