
براي مدیران کنترل کیفیتکارآموزيفرآیند  برگزاري دوره

اداره کل 
استاندارد

فرایند

:توضیحات  گام هاي کاري

محل کارآموزي ممکن است آزمایشگاه اداره کل، آزمایشگاه تایید صلاحیت شده استانی و یا خارج از استان باشد-1
گذراندن دوره آموزشی مرتبط زیر نظر واحد آموزش اداره کل و اخذ گواهی آموزشی- 2
از طرف آزمایشگاه به واحد 530شده و عودت فرم تکمیل 530ك  در واحد آموزش و ثبت نام از طریق فرم .ك.مراجعه حضوري م-3

آموزش
براي آزمایشگاه هاي همکار استانی 519براي اداره کل و 509در صورت نیاز صدور گواهی پایان دوره کارآموزي مطابق فرم -4
isom.isiri.gov.ir: آدرس سامانه نظارت بر احراي استاندارد-5

.می شودواریزحسابمطابق با تعرفه سازمان به شماره موزي آکارهزینه-6

متقاضی

پایانفعالیت
مراجعه به

آزمایشگاه جهت 
گذراندن دوره 

موزيکارآ

ثبت نام کارآموز 
هاي در دوره

آموزشی  از طریق 
سامانه

تایید نهایی نمره 
شروعکارآموزي در سامانه

ارجاع درخواست 
کارآموزي از طرف 

فرایند تایید 
صلاحیت

43گام 51

متولیان

اداره کل استاندارد 
استان کردستان

اداره آموزش و ترویج 
استاندارد

استاندارد اداره کل 
استان کردستان

اداره آموزش و ترویج 
استاندارد

اداره کل استاندارد 
استان کردستان

اداره آموزش و ترویج 
استاندارد

اداره کل استاندارد 
استان کردستان

اداره آموزش و ترویج 
استاندارد

هفته1روز 3زمان روز2



شروعپایانفعالیت
نیاز سنجی 
دوره هاي 
آموزشی  

تهیه برنامه 
مدیر آموزشی 

کنترل کیفیت

جلسه با مراکز 
آموزشی و تهیه 
تقویم آموزشی

فرم تکمیل
فراخوان دوره 

مطابق آموزشی 
توقیم آموزشی

برگزاري دوره 
اموزشی 

گواهی صدور
آموزشی 

بررسی مشخصات درج 
شده در گواهی آموزشی 

و ثبت در فایل پایش 

متقاضی

اداره کل 
استاندارد

فرایند

:هاتوضیحات گام
استان منظور از مراکز آموزشی، مراکز آموزشی تایید صلاحیت شده در سطح -1

.می باشند
تایید گواهی آموزشی شرکت کنندگان در هر دوره آموزشی منوط به ارائه فرم - 2

.ثبت نام در دوره آموزشی و آزمون پایان دوره آموزشی می باشد

براي مدیران کنترل کیفیتآموزشی فرآیند  برگزاري دوره

1گام 2 3 4 5 6 7

متولیان
اداره کل استاندارد 

استان کردستان

آموزش و ترویج اداره 
استاندارد

اداره کل استاندارد 
استان کردستان

اداره آموزش و ترویج 
استاندارد

اداره کل استاندارد 
استان کردستان

اداره آموزش و ترویج 
استاندارد

اداره کل استاندارد 
استان کردستان

اداره آموزش و ترویج 
استاندارد

اداره کل استاندارد 
استان کردستان

اداره آموزش و ترویج 
استاندارد

شرکت برگزار کننده 
آموزش

اداره کل استاندارد 
استان کردستان

اداره آموزش و ترویج 
استاندارد

زمان
هه دو ما

ابتداي سال
دو ماهه ابتداي 

سال
دو ماهه 

ابتداي سال 
حداقل یک هفته 

قبل از دوره 
مطابق 
برنامه 

یک هفته بعد 
از دوره روز3



فعالیت
پایان

شروع
معرفی کارآموز 

از طرف 
دانشگاه  

بررسی پذیرش 
درخواست و تعیین 
محل کارآموزي یا 

عدم پذیرش

تعیین تاریخ 
کارآموزي و اعلام به 

متقاضی و ثبت نام

ارائه نمره پایان دوره 
کارآموزي از طرف 

واحد پذیرنده 
کارآموز

اعلام اتمام دوره 
کارآموزي و ارسال 

به دانشگاه

:هاتوضیحات گام

هاي اداره تعیین می شودمحل کارآموزي توسط معاونت -1
ارائه نمره پایان دوره کارآموزي منوط به اتمام کامل مدت زمان کارآموزي - 2

است

متقاضی

اداره کل 
استاندارد

فرایند

فرآیند  پذیرش کارآموزان دانشگاه 

1گام 2 3 4 5

متولیان

اداره کل استاندارد 
استان کردستان

اداره آموزش و ترویج 
استاندارد

اداره کل استاندارد 
استان کردستان

اداره آموزش و ترویج 
استاندارد

اداره کل استاندارد 
استان کردستان

اداره آموزش و ترویج 
استاندارد

اداره کل استاندارد 
استان کردستان

اداره آموزش و ترویج 
استاندارد

متقاضی

روز7زمان روز7
یک روز پس از 

اتمام کارآموزي و 
آزمون

روز3


